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ขั้นตอนการท างาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
ผู้รับผิดชอบ 

(ต าแหน่ง/กลุ่ม/ฝ่าย) 
1. การตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
 
 
 

 

1 วันท าการ 1.1 เจ้าหน้าที่บริการข้อมูล 
1.2 เจ้าหน้าที่บริการข้อมูล 
 
1.3 เจ้าหน้าที่นิติกร 
1.4 เจ้าหน้าที่นิติกร 
1.5 เจ้าหน้าที่นิติกร 

 

2. การพิจารณา 
 
 
 
 

  
 

21 วันท าการ  
 

2.1 นักวิชาการเงินและบญัชี 
2.2 นายช่างส ารวจ 
2.3 เจ้าหน้าที่นิติกร 

3. รวบรวมเอกสาร 
 
 

 

 

7 วันท าการ  
 

เจ้าหน้าที่นิติกร 

4. การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมิต ิ

 

 

  
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดฉะเชิงเทรา 

1.1 ยื่นค าร้อง 
1.2 ตรวจสอบค าร้องและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบค าร้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
   2.1 หนี้ค้างช าระ 
   2.2 ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
   2.3 ตรวจสอบคุณสมบัติ
ของผูร้ับโอน 

เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดเพื่อพจิารณา 

เจ้าหน้าที่เสนอใหผู้้มอี านาจ 
ลงนาม 


